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ANTONELLA GUIDA

Nazionalita: Italiana Data di nascita: 08/02/1985 Sesso: Femminile
e Numero di telefono:

% Indirizzo e-mail: .

¥ Indirizzo e-mail:

@ LinkedIn: www.linkedin.com/in/antonella-guida-law/
@ Abitazione: .

PRESENTAZIONE

Segretario comunale iscritta nella fascia iniziale (C) dell’Albo dei Segretari Comunali e Provinciali presso Ministero
dell'Interno e assegnata all'Albo regionale Campania, con approfondita conoscenza del diritto civile, penale e
amministrativo, in particolare contrattualistica pubblica, contenzioso e risorse umane, appassionata di tematiche
legate al project management, alla produttivita e all'applicazione delle nuove tecnologie nel mondo del lavoro.

ESPERIENZA LAVORATIVA

Specialista Area legale - Affari generali e Risorse Umane
Ales - ARTE LAVORO E SERVIZI 5.P.A. presso Segretariato regionale Mic (Ministero della cultura) [
15/10/2020 - 30/09/2022 ]

Indirizzo: Napoli

Citta: Napoli

Paese: Italia

Nome dell'unita o del servizio: Segretariato regionale del Ministero della Cultura per la Campania

Supporto sia nelle scelte giuridiche delllAmministrazione inerenti la corretta applicazione della normativa vigente
e 'adeguamento alle novita legislative di settore in materia di procedimenti amministrativi, appalti pubblici,
pubblico impiego e tutela dei beni culturali, sia per cio che attiene il contenzioso giudiziale, allo scopo di favorire il
buon esito dell'attivita istruttoria. Supporto all‘attivita di indirizzo, redazione e gestione di contratti pubblici di
appalto e convenzioni, in particolare ai fini di adempimenti e istruttoria per gare e contratti e verifiche ex lege.
Monitoraggio degli adempimenti in materia di trasparenza, anticorruzione e comunicazioni all'’Anagrafe
tributaria.

Supporto giuridico in materia di trattamento economico delle risorse umane e nella redazione di contratti
individuali di lavoro, nonché assistenza in procedure di avviamento a selezione e concorsuali; gestione della
documentazione legale e amministrativa, creazione e gestione di database e file.

Abilitazione alla professione forense
Corte d’Appello di Napoli [ 02/11/2017 ]

Praticante Avvocato Abilitato al Patrocinio - Libero professionista
Studio Legale civile e amministrativo [03/2014 - 09/20201]

Citta: Napoli
Paese: Italia

Preparazione e gestione dei documenti legali. Ricerche giurisprudenziali e di dottrina, redazione di atti giudiziari e
stragiudiziali, stesura pareri legali, attivita di udienza, patrocinio legale.



Tutor
Skuola.net

Citta: Napoli

Paese: Italia

Assistenza nel percorso di preparazione di esami e concorsi, in particolare per difficolta di ordine organizzativo e
didattico, elaborando metodi di studio e un piano di formazione con un format divulgativo e di agevole
assimilazione, utilizzando strumenti multimediali e interattivi, adatti alle peculiari esigenze di ognuno.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Corso di formazione per la professione di Segretario comunale - VI Corso concorso di accesso
alla carriera di Segretario Comunale (COA VI)

Ministero dell'Interno - Albo Nazionale dei Segretari Comunali e Provinciali [ 11/2021 - 09/2022 ]

Tesi: «La digitalizzazione di un Comune tra criticita attuative, modalita di finanziamento e gestione degli interventi
e dei processi»

Foundations of Project Management (Google Project Management: Professional Certificate)
Coursera/Google [ 29/11/2022 ]

Corso Base GDPR Regolamento 679/2016
DATI360.IT [ 05/2020]

La protezione dei dati personali e della privacy
Progetto Trio - Regione Toscana [ 05/2020 ]

Corso ordinario di preparazione al Concorso Magistratura ordinaria “Metodo Magistrato"
Accademia del Diritto, corso tenuto dal Consigliere Marco Fratini [ 09/2018 - 06/2019]

Indirizzo: Napoli (Italia)

Diploma di Specializzazione per le Professioni Legali

Scuola di specializzazione per le professioni legali dell'Universita "Guglielmo Marconi” [ 21/06/2018 ]
Indirizzo: Roma (ltalia)

Livello EQF: Livello 8 EQF

Tesi: Dissertazione finale in materia di Diritto commerciale recante Commento alla sentenza Cass. Civ., Sez.
Lavoro, n. 13183/2017: «L'estinzione della Societa di persone»

Corso Intensivo di formazione in Tecniche di redazione delle prove scritte per 'esame di
abilitazione forense
U. G. C./A. I. G. A./Nuovi Penalisti [ 2015 - 2016 ]

Laurea Magistrale in Giurisprudenza
Universita di Napoli "Federico 11" [ 11/03/2014 ]

Indirizzo: Napoli (Italia)
Voto finale: 107/110 - Livello EQF: Livello 7 EQF
Tesi: «Limiti all'informazione sulla persona del lavoratore e accesso alle Banche Dati»

Diploma di Ragioniere e perito commerciale
Istituto Tecnico Commerciale “G. B. Vico” - Agropoli (Sa)

Voto finale: 100/100

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: italiano



Altre lingue:

inglese francese

ASCOLTO B2 LETTURA B2 SCRITTURA B2 ASCOLTO B1 LETTURA B2 SCRITTURA B1
PRODUZIONE ORALE B2 INTERAZIONE ORALE B2 PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1

COMPETENZE DIGITALI

certificazione ECDL (European Computer Driving Licence) / Excel Livello: intermedio. / Word: livello intermedio.

/ Linux (Ubuntu, CentQOS, Debian), Windows / Power point: livello avanzato / Programmi di Project
Management (es Asana / Miro / Slack) / Posta elettronica / Microsoft Office / Social Network / utilizzo di
piattaforme di archiviazione e gestione dati come DropBox Google Drive e WeTransfer

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B



CONFERENZE E SEMINARI

Aumenti personale P.A.: CCNL, indennita vacanza contrattuale e compenso una tantum
[ ASMEL - Associazione per la Sussidiarieta e la Modernizzazione degli Enti Locali, 27/02/2023 - 27/02/2023 ]

La nuova disciplina dei Servizi Pubblici
[ ASMEL - Associazione per la Sussidiarieta e la Modernizzazione degli Enti Locali, 20/02/2023 - 20/02/2023 ]

L'attuazione del PNRR alla luce delle indicazioni e controlli della Corte dei conti
[ ASMEL - Associazione per la Sussidiarieta e la Modernizzazione degli Enti Locali, 14/02/2023 ]

Costituzione societa partecipate: adempimenti (art. 5 TUSP) e ruolo della Corte dei conti
[ ASMEL - Associazione per la Sussidiarieta e la Modernizzazione degli Enti Locali, 07/02/2023 ]

Il Bilancio 2023 - 2025
[ Studio Sigaudo - Tutto PA, 25/01/2023 ]

Il CCNL 2019-2021 Enti Locali
[ Studio Sigaudo - Tutto PA, 16/01/2023 ]

TRA PIAO E PTPCT
[ ASMEL - Associazione per la Sussidiarieta e la Modernizzazione degli Enti Locali, 13/01/2023 ]

Il riaccertamento dei residui, ordinario e anticipato, e la gestione del Fondo Pluriennale
Vincolato

[ Studio Sigaudo - Tutto PA, 20/12/2022 ]

Le variazioni di bilancio
[ Studio Sigaudo - Tutto PA, 17/11/2022 ]

RTD, Piano triennale per la transizione digitale e sanzioni
[ lentepubblica.it, 20/10/2022 - 20/10/2022 ]

ANTICORRUZIONE E PNRR. Quale sviluppo a 10 anni dalla legge Severino?
[ Tribunale Amministrativo Regionale della Campania, Napoli, 07/10/2022 ]

La crisi finanziaria degli Enti Locali
[ Studio Sigaudo - Tutto PA, 20/12/2022 ]

IL LEGAL TECH E LE NUOVE FRONTIERE DEL DIRITTO: dalla prova digitale al tracciamento dei dati
[ Pescara (online), Giuffré Francis Lefebvre, 18/06/2020 ]

LO STUDIO LEGALE DIGITALE E LA GESTIONE DEL TEMPO
[ Padova (online), Giuffré Francis Lefebvre, 28/05/2020 ]

LA DIGITALIZZAZIONE DELLO STUDIO LEGALE. Dalla fattura elettronica alla conservazione a
norma. Come é cambiata la relazione con il cliente

[ Pisa (online), Giuffré Francis Lefebvre, 28/05/2020 ]

Diritto dell'informatica, processo telematico e privacy
[ Tribunale di Napoli, Fondazione Italiana per I'innovazione Forense, 30/01/2018 ]

PUBBLICITA’ DEGLI AVVOCATI. Le forme di pubblicita consentite - Deontologia profili di
responsabilita Marketing dello studio legale, strategie di comunicazione

[ NAPOLI, Nuovo Palazzo di Giustizia, AILEI - Avvocatura Italiana Libera e Indipendente, 27/06/2017 ]

PCT: simulazione di deposito telematico e conservazione della PEC
[ NAPOLI, Nuovo Palazzo di Giustizia, 12/10/2016 ]



HOBBY E INTERESSI

Crescita personale e public speaking
Nuove tecnologie

Teatro d'improvvisazione

Calligrafia

Videomaking e content creation

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Gestione del tempo e organizzazione delle risorse
Pianificazione e gestione di progetti

Pensiero laterale

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”,



